CONSELHO REGIONAL
DE PROFISSIONAIS DE RELACOES PUBLICAS — 62 REGIAO

Disp8e sobre a concessao de diarias, auxilio
de representacdo, ressarcimentos,
transporte, empréstimos e concessdes de
bolsa de estudos no 4mbito do CONRERP/6

O Presidente do Conselho Regional de Profissionais de Relagdes Publicas - Conrerp 6, no
uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 39, alinea “g”, do Decreto-Lei n? 860, de 11
de setembro de 1969, e o art. 18, inciso |, alinea “d”, da Resolugcdo Normativa n?

49/2003 (Regimento Interno do Conferp),e

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar, no ambito do Conrerp 62 Regido, a
concessao de didrias, auxilio de representacdo, ressarcimentos, transporte,
empréstimos e bolsas de estudo, de forma a garantir padronizacado, transparéncia e

seguranca juridica;

CONSIDERANDO os principios constitucionais da administragdo publica, especialmente

os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

CONSIDERANDO a importancia de assegurar critérios objetivos e de interesse publico na
aplicacdo de recursos da autarquia, compatibilizando-os com o planejamento

orcamentario e a disponibilidade financeira;

CONSIDERANDO a necessidade de incentivar a capacitagao e o aperfeicoamento
profissional de conselheiros, empregados, assessores e profissionais inscritos, por meio

da concessdo de bolsas de estudo;

CONSIDERANDO que a concessao de diarias e auxilios de representagdo visa
exclusivamente ao ressarcimento de despesas necessarias ao desempenho de

atividades institucionais, ndo constituindo vantagem pessoal ou remuneratoéria;

CONSIDERANDO a conveniéncia de uniformizar regras para deslocamentos,
ressarcimentos e participacdes em atividades de interesse institucional, inclusive em

eventos realizados fora da sede;
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CONSIDERANDO a necessidade de prevenir irregularidades e estabelecer mecanismos

de controle e responsabilizacdo na utilizagcdo dos recursos publicos;

CONSIDERANDO normativa recente do CONFERP que trata sobre esta matéria;

REGRAS GERAIS

Art. 12 Salvo em situagdes excepcionais e devidamente fundamentadas, o teto dos
valores referentes as didrias, ao auxilio de representacdo, aos ressarcimentos e aos
transportes, no dmbito do Conrerp 6, ¢, dentro do territério nacional, de RS 500,00
(quinhentos reais) e, fora do territério nacional, de USS 170,00 (cento e setenta

dolares).

§ 12 S3o elegiveis ao recebimento de valores dessa natureza, observadas as excecdes e

eventuais especificidades dos artigos subsequentes:

a) a Presidéncia do Conrerp 6;

b) conselheiros e conselheiras do Conrerp 6;
c) assessores e assessoras do Conrerp 6;

d) empregados e empregadas do Conrerp 6;

e) convidados e convidadas do Conrerp 6;

§ 22 Na hipdtese da alinea “e”, ficam excluidos presidentes, conselheiros, conselheiras,
assessores, assessoras, empregados, empregadas, convidados e convidadas de outros
Conrerps e do Conferp, que deverdo ter esses valores custeados na forma da

regulamentacdo federal e/ou de suas regiGes, mesmo em caso de eventos conjuntos.

§ 32 Os valores estabelecidos no caput serdo reajustados anualmente pelo indice IPCA

ou pelo indice oficial que venha a substitui-lo.
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BOLSAS DE ESTUDO
Art. 22 O Conrerp 6 concedera bolsas de estudo.

Art. 32 A concessao de bolsas de estudo sera admissivel exclusivamente a conselheiros,

empregados, assessores do Conrerp 6 e a profissionais nele inscritos.
§ 12 A bolsa de estudo sé podera ser concedida nas seguintes hipoteses:

e 0 programa deve estar relacionado a agBes de capacitacdo interna do Conrerp 6;

e o0 programa deve ter relacdo com o aperfeicoamento profissional do
interessado.

§ 22 A concessdo de bolsas de estudo sera precedida de processo seletivo, com
observancia dos principios da isonomia, impessoalidade, publicidade e moralidade,

salvo na impossibilidade ou inadequacgdo dos meios.

§ 32 A regulamentacdo da concessdo de bolsas de estudo deverd ocorrer por Instrugdo
Normativa a ser publicada pelo Conrerp 6 em até 60 dias apds a publicacdo desta

Resolugdo Normativa.
§ 42 E permitido ao Conrerp 6 realizar convénios para o custeio das bolsas de estudo.
DIARIAS

Art. 42 As didrias sdo todos os valores concedidos para custear despesas relacionadas a
alimentacdo, hospedagem e deslocamento para atividades relacionadas a interesses do

Conrerp 6.
§12 As diarias sdo devidas nas seguintes hipoteses:

a) afastamento de empregados e empregadas do Conrerp 6 da sede da entidade;

b) afastamento da presidéncia, de conselheiros, conselheiras, assessores,

assessoras, convidados e convidadas do Conrerp 6 de seu domicilio.
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§292 A didria ndo configura gratificacdo ou retribuicdo pelo exercicio de atividade e ndo
sera concedida por afastamento dentro da mesma regido metropolitana, aglomeragao
urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente

instituidas.

§32 A didria sera paga pela metade de seu valor quando o afastamento ndo exigir

pernoite.

§42 A didria serd paga pela metade quando houver custeio da hospedagem pelo

Conferp/Conrerp ou outra instituigdo.

§52 A didria ou meia didria podera ser acrescida de parcela Unica no valor de até RS
250,00 (duzentos e cinquenta reais) para o pagamento de despesas relativas a traslados

para aeroporto, rodoviaria, terminal hidrovidrio e estacao ferroviaria.

§62 A didria ou meia diaria tem por finalidade ressarcir todas as despesas ordinarias do
deslocamento, incluindo alimentagdo, hospedagem e transporte urbano no local de
destino. Por essa razdo, a hipotese do §59 serd limitada e excepcional, a partir das

hipdteses que venham a ser definidas em Instrucdo Normativa especifica.

§72 Caso o ente publico venha a aderir ao servico MOBGOV, o servidor devera utiliza-lo,
preferencial e exclusivamente, para os deslocamentos realizados a trabalho, inclusive
nos trechos compreendidos entre o local de origem e terminais de transporte
(aeroporto, rodoviaria, terminal hidroviario ou estacdo ferroviaria), salvo justificativa

formal e prévia aprovada pela chefia imediata.

§82 Na auséncia de utilizacdo do servico MOBGOV, valores eventualmente despendidos
com deslocamentos urbanos poderdo ser ressarcidos, desde que compativeis com o
interesse publico, mediante apresentacdo dos comprovantes no prazo de até 5 (cinco)

dias Uteis contados do fato gerador.

§92 O Conrerp 6 custeard seguro viagem para os beneficidrios das viagens

internacionais.

§10 Sem prejuizo do recebimento da didria, o Conrerp 6 arcard com passagens do

beneficidrio da didria quando o deslocamento ocorrer nas seguintes modalidades:
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a) aéreas;
b) rodoviarias;
c) ferroviarias;

d) hidrovidrias;

§11 O transporte a que se refere 0 §10 € aquele regulamentado pelas autoridades

publicas, vedada a utilizacdo de meios privados custeados pelo Conrerp 6.

§12 O Conrerp 6 arcard com o pagamento da multa incidente sobre o bilhete de
transporte quando o beneficiario tiver que adiar a viagem por motivo de doenca, morte
de familiar, por manifesto interesse ou necessidade do Conrerp 6, ou outro
impedimento grave que justifique a medida, sendo vedado o custeio em caso de atrasos

ou outros motivos de carater pessoal.

§13 O Conrerp 6 custeara a marcagao de assento especial de bilhete de transporte para
pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida, de forma permanente ou
tempordria, quando o(a) beneficidrio(a) requerer antecipadamente com a devida

justificativa.
AUXILIO DE REPRESENTACAO

Art. 52 S3o elegiveis ao auxilio de representacdo a Presidéncia, os conselheiros e as

conselheiras do Conrerp 6.

Art. 62 O auxilio de representacdo é devido para cobertura de custos na execugdo de
atividades presenciais ou virtuais de interesse institucional do Conselho, ndo sendo

acumulavel com eventuais diarias e ressarcimentos.
§19 S3o consideradas atividades de interesse do Conselho:

a) plenarias;
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b) participacdo em reuniGes de comissGes permanentes ou temporarias;
c) representacdo institucional em eventos, encontros ou audiéncias publicas;

d) atividades de fiscalizacdo, orientacdo ou atendimento externo diretamente

vinculadas as finalidades do Conselho;

§22 O auxilio de representacdo ndo configura gratificacdo ou retribuicdo pelo exercicio

de atividade.

§32 O rol de atividades descrito no §12 possui carater exemplificativo, podendo ser
complementado por outras hipdteses que venham a ser definidas em Instrucao

Normativa especifica.

RESSARCIMENTO

Art. 72 Fica estabelecido o direito de ressarcimento das seguintes despesas aos

beneficidrios de didrias e auxilio de representacdo:

a) correspondéncias;
b) copia de documentos;
c) taxas cartoriais;

d) alimentacdo;

e) transporte;

§12 Excepcionalmente, poderdo ser ressarcidas despesas extras, a critério da Plenaria.
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§22 O pedido de ressarcimento devera ser apresentado por meio de formulario
especifico, no qual conste a justificativa da atividade, devendo ser anexada(s) copia(s)

do(s) comprovante(s) da(s) despesa(s).

§32 Serdo considerados aptos a comprovar as despesas os documentos fiscais
expedidos pelos fornecedores ou prestadores de servicos, a partir das hipdteses que

venham a ser definidas em Instrucdo Normativa especifica.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 82 A concessao de diarias, auxilios de representagao, ressarcimentos e passagens
dependera de requerimento formal prévio e expressa aprovacdo da Diretoria Executiva,
que decidira com base no planejamento orcamentario e na disponibilidade financeira

do érgdo.

Art. 92 Os conselheiros e as conselheiras do Conrerp 6 ndo receberdo jetons em razao

do cumprimento do mandato.
Art. 10 Os casos excepcionais serao resolvidos pela Plenaria do Conrerp 6.

Art. 11 Os valores de diaria, meia didria e auxilio de representacdo serdo creditados na

conta bancaria do beneficiario até 48 horas antes da realizacdo da atividade.

§12 O beneficiario deverd apresentar a comprovacdo da efetiva realizagcdo das
atividades autorizadas em até 5 dias Uteis da conclusdo dos trabalhos, por meio de

relatorio circunstanciado.

§22 Os valores de diaria, meia didria e auxilio de representacdo recebidos e ndo
utilizados, em decorréncia da ndo realizacdo da atividade planejada, deverao ser
devolvidos ao Conrerp 6 no prazo de 48 horas do recebimento ou da interrupgdo do

trabalho, ndo sendo permitido lancamento de crédito ou compensacao.

Art. 12 A concessdo de diaria e de auxilio de representagao, assim como os seus valores,
observara critérios objetivos relacionados a natureza da atividade, ao tempo de

deslocamento e ao nivel de representacao institucional.
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§12 Os valores serdo graduados de acordo com o tempo fora do domicilio e a exigéncia
de pernoite, podendo variar entre meia didria (RS 250,00) e didria integral (RS 500,00),

acrescidos de parcela Unica de RS 250,00 para traslado.

§22 Em até 60 dias apds a publicacdo desta Resolucdo Normativa, devera o Conrerp 6
editar Instrucdo Normativa contendo tabela de referéncia para padronizacdo da analise
dos pedidos de diaria e de ressarcimento, respeitado o teto previsto e demais

exigéncias presentes nesta Resolucdo, que integrard esta norma como anexo.

§32 Os valores previstos no §12, a depender da previsao e da saude orgamentaria do
Conselho, poderdo ser fixados aqguém do valor da meia diaria, a partir da padronizacado a

ser realizada nos termos do §2°9.

§49Até a publicagdo da norma que diz respeito o §29, observando-se os tetos desta
normativa, os valores de diarias, auxilio representacdo e ressarcimento poderdo ser
definidas unilateralmente pela presidéncia, a partir da conveniéncia e realidade
orcamentaria da autarquia, a partir de decisdo fundamentada e publicada em portaria

propria.

Art. 13 O descumprimento das disposi¢cdes desta Resolugdo Normativa sujeita o
beneficidrio as san¢des administrativas cabiveis, sem prejuizo da restituicdo integral dos

valores recebidos indevidamente, atualizados monetariamente.

§12 Constituem infracBes administrativas, entre outras:

| —a ndo devolucdo dos valores ndo utilizados, nos prazos estabelecidos;

Il —a apresentagao de documentos fiscais iniddbneos ou ndo condizentes com a
atividade realizada;

[l —a omissdo dolosa ou culposa de informacdes relevantes a concessdo ou a
prestacdo de contas;

IV — o uso dos recursos para finalidade diversa da prevista;

V — a solicitacdo de beneficios sem a devida autorizacdo da Diretoria Executiva ou com

falsidade nas informac®es prestadas.

§22 As infracdes previstas neste artigo ensejarado:
| — adverténcia formal;

Il — suspensdo do direito de solicitar novos beneficios por até 12 (doze) meses;
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[l — comunicacdo aos 6rgdos de controle e a autoridade competente para apuracdo de

responsabilidade civil, administrativa ou penal.

§32 A apuracao de irregularidades sera feita mediante procedimento administrativo
simplificado, com contraditorio e ampla defesa, nos termos de Instrugdao Normativa

especifica.

§42 A aplicacdo de sangdes ndo exime o infrator da obrigacdo de restituir os valores
recebidos indevidamente, acrescidos de correcdo monetaria calculada com base no

IPCA e, quando cabivel, de juros legais.

Art. 14 Evitar-se-a a cumulagdo do recebimento de diarias, auxilio representagao e

ressarcimento.

Art. 15. A aplicacdo desta RN e de suas instrucdes normativas deverdo observar os
principios que regem a administracdo publica, notadamente as disposicGes da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

Art. 16 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 16 Revogam-se as disposicdes em contrario, especialmente aquelas constantes de
atos normativos internos anteriores que tratem da matéria disciplinada nesta

Resolugdo.

Brasilia, 10 de setembro de 2025
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André Aureliano de Sousa
Presidente — Conrerp6 (62 Regido)
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